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Personel islemleri Stire¢ Grubu

AS

Atama islemleri Ana Siireci

istek ve Yas Haddinden Emeklilik islemleri Siireci

3.7.Surecin Aktiviteleri

Anasayfa

No |Aktivite Adi Aktivite Aciklamasi Tekrar Siklig1 |GergeklestirerfOnaylayan Danisilan Aktarilan Kullanilan Kullanilan Yazilim - Yetkinlik Sorumlu Kisinin Tedarikgi
(Bilgi Verilen)|Dokiiman  |Ekran (En fazla 5 adet)  [Almis Olmasi Marifetiyle?
(Talimat, Gereken Egitim(ler)
Prosediir,
ld? F1agqaInacIT,ISTER UZErme yadd UIgCl qum‘
Kisinin Hizmet Sebeplerle Emeklilige Sevk islemi Yapilmasina
Hesaplamasinin Yapilmasi iliskin Liste, Dilekge ve yazi incelenerek, Servis Personel Personel
| Personelin Hizmet Hisaplamasi Yapilir Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |Sorumlusu X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuat Hayir
Suresinin Tutup ratmadiging
Bakilmasi Yapilan Hizmet Siiresi hesabinda Emekli Personel Personel
2 Olabilecek Hizmet Siiresine Bakilir. Her Seferinde  [Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuat Hayir
Emeklilik Onayinin Hizmet Siiresini Dolduarn Personel icin
Hazirlanmasi PEROP'a Giris Yapilarak Emeklilik Onayi Personel Personel
3 Hazirlanir Her Seferinde  |[Servis Gorevlisi |x X X X PEROP Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuat Hayir
ETTTERTTK OTIayIT van
Yardimcisi Tarafindan
Imzalanmasi Emeklilik Onayi Vali Yardimcisi Tarafindan Personel Personel
4 Imzalanir Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |Vali Yardimaisi [x X X X Mevzuati Bilgisi ~ |Mevzuati Hayir
Vali Yardimaisi tarafindan imzalanan Emeklilik
Kisinin Birimine Onayin Onayi ilgili Personelin Birimine Gonderilmek
Tebligi ve Ayrilis Yazisinin  |Ve Tebligati Yapilmak, Gorevden Ayrilis
Hazirlanmasi Tarihinin Bildirilmesine Esas Olmak Uzere Personel Personel
5 Yazi Hazirlanir. Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuati Hayir
YdaZzinin pberteraar ararindan
Imzalanmasi Emeklilik Onayi Tebligat Yazisi Defterdar Personel Personel
6 Tarafindan imzalnir. Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |Defterdar X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuat Hayir
Gorevden Ayrilis Yazisi ve Emeklilik Onayinin Personele Teblig Edildigine
Eklerinin Gelmesi ve Gorevinden ayrildigina iliskin Yazi ve Ekleri Personel Personel
7 Gelir. Her Seferinde  [Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi  |Mevzuat Hayir
Belgelerin Kontrol Edilmesi Servis Personel Personel
8 Emeklilige Esas Gelen Belgeler Kontrol Edilir. |Her Seferinde |Servis Gorevlisi |Sorumlusu X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuati Hayir
Kisinin Ayrilisinin PEROP ve Emekli Olacak Kisinin Gorevinden Ayrildigina
HITAP'a Islenmesi iliskin Yazinin Gelmesinden Sonra Ayrildi Personel Personel
9 Bilgisi PEROP ve HiTAP'a Girilir. Her Seferinde  |Servis Gorevlisi [x X X X PEROP-HITAP Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuati Hayir
SGK'ya Emeklilik Talebi icin | Emekli Onayinin ve Eki Hizmet Cetveli ve
Yazi Hazirlanmasi Diger Gerekli Belgelerin SGK'ya Personel Personel
10 Gonderilmesi igin Yazi Hazirlanir Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuat Hayir
ydaZzinin berteraar ararindan
Imzalanmasi Personel Personel
I ilgili Yazi defterdar Tarafindan imzalanir. Her Seferinde  [Servis Gorevlisi |Defterdar X e X X Mevzuati Bilgisi ~ |Mevzuati Hayir
SGK'dal AYIIK Badlanmasing
Iliskin Yazinin Gelmesi Personel Personel
12 SGK'dan Aylik Baglanmasina iliskin Yazi Gelir. [Her Seferinde  [Servis Gorevlisi [x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuati Hayir
SGK'dan Gelen Levabl
Yazinin Incelenmesi SGK'dan Gelen Emeklilikle ilgili Yazi incelenir. Servis Personel Personel
13 Emekli Personelin Hhizmeti ile Kontrol Edilir. |Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |Sorumlusu X X X X Mevzuati Bilgisi ~ |Mevzuati Hayir
Emeklilik Defterine Islenmesi[SGK'nin Emeklilik Baglama Yazisina istinaden Personel Personel
14 Emeklilik Defterine islenilir. Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ |Mevzuati Hayir
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(Talimat, Gereken Egitim(ler)
Prosediir,
Form)
Talebin Uygun Olmadigina | Yas ve Hizmet siiresinin Tutmadigina lligkin
Iliskin Yazinin Hazirlanmasi  |ilgili Personele Servis Gorevlisi Tarfindan Personel Personel
15 Yazinin Hazirlanir. Her Seferinde  [Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ |Mevzuati Hayir
Yazinin perterdar Iararinddn
Imzalanmasi Personel Personel
16 Yazinin Defterdar Tarfaindan imzalanir. Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |Defterdar X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuati Hayir
KIS BITTITITNE BETgETEr
Tamamlanmasi igin Yazinin |Emeklilik Talebinde Bulunan Personelin
Hazirlanmasi Emeklilik Belgelerindeki Eksiskliklerin Personel Personel
17 Tamamlattirilmasi igin Yazi Haszirlanir. Her Seferinde  [Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuat Hayir
YdaZzinin pberteraar ararindan
Imzalanmasi Personel Personel
18 Yazinin Defterdar Tarafindan imzalanir. Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |Defterdar X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuati Hayir
yeniaen Goreve bdslatima
Onayinin Hazirlanmasi Emekliligi Uygun Goriilmeyen Personel igin Personel Personel
19 Goreve Baslama Onay1 Hazirlanir. Her Seferinde  [Servis Gorevlisi |x X e X X Mevzuati Bilgisi ~ |Mevzuati Hayir
onayin vall Yardimcis|
Tarafindan Imzalanmasi Baslama Onayi Vali Yardimaisi tarafindan Personel Personel
20 imzalanir. Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |Vali Yardimaisi |x X X X Mevzuati Bilgisi ~ [Mevzuati Hayir
yenlaen Goreve bdslatma
Yazisinin Hazirlanmasi Baslama Onayinin ilgilinin Birimine Personel Personel
21 Gonderilmesi igin Yazi Hazirlanir. Her Seferinde  |[Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ |Mevzuati Hayir
yaZzinin pberterdar ararindan
imzalanmasi Baslama Yazisi Defterdar Tarafindan Personel Personel
22 imzalanir. Her Seferinde  [Servis Gorevlisi |Defterdar X X X b Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuat Hayir
GOreve bdslama YdZisinin
Gelmesi Personel Personel
23 Goreve Baslama Yazisi gelir. Her Seferinde  |Servis Gorevlisi |x X X X X Mevzuati Bilgisi ~ (Mevzuati Hayir
GUICVC DAsIayisiimm FERUF
ve HITAP'a Islenmesi Personel Personel
24 Goreve Baslayis PEROP ve HiTAP'a islenir.  [Her Seferinde  [Servis Gérevlisi |x x x x PEROP-HITAP Mevzuati Bilgisi  |Mevzuati Hayir
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