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Devlet Hukuk 

Danışmanlığı 

Defterdarlık  

birimlerine hukuki işler 

hakkında mütalaa 

vermek.

178 sayılı KHK 9/1, 

4353 sayılı Kanunun 

2/a ve 3/a 

Mardin 

Defterdarlığı

 Başhukuk Müşavirliği 

ve Muhakemat Genel 

Müdürlüğü

ilçe Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları
- -

Yazı ve eki 

dosya v.s. 
 İl Muhakemat Müdürü  Hazine Avukatı-Muhakemat Müdürü - - - 15-30 gün

Ortalama 

50-100adet
Sunulmuyor
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Devlet Hukuk 

Danışmanlığı 

Defterdarlığımız 

birimleri dışındaki tüm 

genel bütçe 

kapsamındaki 

idarelere ait hukuki 

işler hakkında 

mütalaa vermek.

178 sayılı KHK 9/1, 

4353 sayılı Kanunun 

2/a ve 3/a  

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri 

 Başhukuk Müşavirliği 

ve Muhakemat Genel 

Müdürlüğü

İlçe Malmüdürlüğü 

Hazine Avukatlıkları
- -

Yazı ve eki 

dosya v.s. 
 İl Muhakemat Müdürü  Hazine Avukatı-Muhakemat Müdürü - - - 15-30 gün

ortalama 

15-20 Adet
Sunulmuyor
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Devlet Hukuk 

Danışmanlığı 

Defterdarlığımız  ve 

diğer genel bütçeli 

idarelerin 

gönderdikleri 

sözleşme taslaklarını 

inceleyerek görüş 

bildirmek.

178 sayılı KHK 9/1 ve 

4353 sayılı Kanunun 

2/b 

 Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri 

Muhakemat 

Müdürlüğü
- - -

Yazı ve eki 

sözleşme 

taslağı v.s.

Defterdarlık Makamı Hazine Avukatı-Muhakemat Müdürü - - - 15 gün Sunulmuyor
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Devlet Hukuk 

Danışmanlığı 

Mali hususları içeren 

ve hazineyi 

ilgilendiren idari 

davalarda yapılan 

savunmalar hakkında 

hukuki mütalaa 

vermek 

178 sayılı KHK 9/1 ve 

4353 sayılı Kanunun 

2/d ve  3/e, 24

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri 

Muhakemat 

Müdürlüğü
- -

Yazı, savunma 

taslağı ve ekleri 
 İl Muhakemat Müdürü Hazine Avukatı-Muhakemat Müdürü - -

2577 sayılı Kanun 

16. maddesi 

gereğince idarece 

tebliğden itibaren 30 

gün içinde cevap 

verileceğinden 

inceleme ve görüş 

bildirme süresi bu 

sürenin içinde 

olmalıdır. 

10 gün
ortalama 

15-20 Adet
Sunulmuyor
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Devlet Hukuk 

Danışmanlığı 

Yargıya henüz intikal 

etmemiş 

uyuşmazlıkların sulh 

yoluyla çözümü için 

mütalaa vermek 

178 sayılı KHK 9/1, 

4353 sayılı Kanunun 

31. md.  

 Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu 

İdareleri, kişiler

 Başhukuk Müşavirliği 

ve Muhakemat Genel 

Müdürlüğü

- -
Yazı ve eki 

dosya v.s. 
 İl Muhakemat Müdürü Haziine Avukatı, Muhakemat Müdürü - - - 30 gün

ortalama 5-

10 adet
Sunulmuyor
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Devlet Hukuk 

Danışmanlığı 

Yargıya intikal eden 

uyuşmazlıkların sulh 

yoluyla çözümü için 

teklif vermek 

178 sayılı KHK 9/1 ve 

4353 sayılı Kanunun 

30. md.

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu 

İdareleri, kişiler

 Başhukuk Müşavirliği 

ve Muhakemat Genel 

Müdürlüğü

- - -
Yazı ve eki 

dosya v.s.
 İl Muhakemat Müdürü  Hazine Avukatı, Muhakemat Müdürü - - - 30 gün

ortalama 5-

10 adet
Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Bakanlığımız ve diğer 

genel bütçeli idarelere 

ait hukuk davalarını 

açmak ve  takip 

etmek 

178 sayılı KHK 9/1 ve 

4353 sayılı Kanunun 

2/c, 3/b 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri

Muhakemat 

Müdürlüğü

İlçe Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları
- -

Yazı, tebligat, 

dosya, delillere 

ilişkin bilgi ve 

belgeler 

 İl Muhakemat 

Müdürlükleri -İlçe 

Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları 

 Muhakemat Müdürü, Müşavir Hazine 

avukatı veya Hazine Avukatı 
-

Dava, cevap, 

temyiz, itiraz, 

beyan  

dilekçeleri, 

idaresinden delil 

bilgi ve belge 

isteme

Dava açma;Hukuk 

Mahkemelerinde 

BK.ndaki 

zamanaşımı 

süreleri,  davaya 

cevap, HUMK'ndaki 

30 gün temyiz; 

Hukuk 

makkemelerinde 15 

ve 8 gün, vs. 

2-3 yıl 250-500 Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Bakanlığımız ve diğer 

genel bütçeli idarelere 

ait ceza davalarını 

takip etmek

178 sayılı KHK 9/1 ve 

4353 sayılı Kanunun 

2/c, 3/b 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri

Muhakemat 

Müdürlüğü

İlçe Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları
- -

Yazı, tebligat, 

dosya, delillere 

ilişkin bilgi ve 

belgeler 

 İl Muhakemat 

Müdürlükleri -İlçe 

Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları 

 Muhakemat Müdürü, Müşavir Hazine 

avukatı veya Hazine Avukatı 
-

Katılma, temyiz, 

itiraz, beyan 

Dilekçeleri 

İdaresinden bilgi 

ve belge isteme 

Ceza 

Mahkemelerinde 6 

aylık şikayet süreleri 

veya katılma için 

karar verilinceye 

kadar her zaman,  

ceza 

mahkemelerinde 7 

gün vs. 

2-3 yıl 250-400 Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Bakanlığımız ve diğer 

genel bütçeli idarelere 

ait  icra işlerini takip 

etmek

178 sayılı KHK 9/1 ve 

4353 sayılı Kanunun 

2/c, 3/b 

 Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri

Muhakemat 

Müdürlüğü

İlçe Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları
- -

Yazı, tebligat, 

dosya, delillere 

ilişkin bilgi ve 

belgeler 

İl Muhakemat 

Müdürlükleri -İlçe 

Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları 

 Muhakemat Müdürü, Müşavir Hazine 

avukatı veya Hazine Avukatı 
-

İcra emri, ödeme 

emri, takip 

talebi,itraz ve 

beyan dilekçeleri 

İdaresinden bilgi 

ve belge isteme 

2004 sayılı İcra ve 

İflas kanunundaki 

süreler.

2-3 yıl 750-1500 Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Hazineyi ilgilendiren 

idari davaların 

duruşmalarına 

katılmak 

178 sayılı KHK  9/2  

ve 4353 sayılı 

Kanunun 22 nci 

maddesi 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu İdareleri 

Muhakemat 

Müdürlüğü
- -

Duruşma günü 

ve yerini gösterir 

tebligat örneği, 

davayı 

savunmaya 

yarar bilgi ve 

belgeler 

 Defterdarlık İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

 Muhakemat Müdürü, Müşavir Hazine 

avukatı veya Hazine Avukatı 
- - Duruşma günü 2-3 yıl 5-10 Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Bakanlığımızı 

ilgilendiren idari 

davaları takip etmek

178 sayılı KHK 9/3  

ve 4353 sayılı 

Kanunun 22 nci 

maddesi 

Maliye 

Bakanlığı

Muhakemat 

Müdürlüğü
- - -

Duruşma günü 

ve yerini gösterir 

tebligat örneği, 

davayı 

savunmaya 

yarar bilgi ve 

belgeler 

 Defterdarlık İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri 

 Müşavir Hazine avukatı veya Hazine 

Avukatı 
-

Davaya cevap, 

Temyiz,itiraz, 

beyan dilekçeleri, 

idaresinden bilgi 

ve belge isteme

Duruşma günü, 

İYUK'daki süreler
2-3 yıl 25-30 Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Hazineye ait tebliğleri 

kabul ederek hukuki 

gerekleri hakkında 

ilgili dairelere gerekli 

tebliğleri yapmak

178 sayılı KHK  9/2, 

4353 sayılı Kanunun 

2/e, 3/c

Maliye 

Bakanlığı

Muhakemat 

Müdürlüğü

ilçe Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları
- -

Tebligat zarfı ve 

eki dilekçe 

vs.(4353 sayılı 

Kanunun 2/e ve 

3/c maddeleri)

Defterdarlık İl 

Muhakemat 

Müdürlükleri -İlçe 

Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları 

 Muhakemat Müdürü, Müşavir Hazine 

avukatı veya Hazine Avukatı 
- Tebligat

2577sayılı İdari 

Yargılama Usulü 

Kanunu, 5271 sayılı 

Ceza Muhakemesi 

Kanunu,  1402 sayılı 

Hukuk Usulü 

Muhakemeleri 

Kanunundaki süreler 

vs. 

1-7 gün
ortalama 

500-750
Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Dava açılmasından 

ve icra takibi 

yapılmasından 

vazgeçmek

178 sayılı KHK  9/1, 

9/2  4353 sayılı 

Kanunun 26/2

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu 

İdareleri, kişiler

Muhakemat 

Müdürlüğü

İlçe Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları
- -

Teklif yazısı, 

dosya, maddi ve 

hukuki 

nedenlere ait 

bilgi ve belge 

 İl Muhakemat 

Müdürlükleri -İlçe 

Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları 

İllerde Hazine avukatı- Muhakemat 

Müdürü 

İdaresinden bilgi 

ve belge isteme

Dava, cevap, 

temyiz, itiraz, 

beyan  

dilekçeleri, 

idaresinden delil 

bilgi ve belge 

isteme

Borçlar 

Kanunundaki 

zamanaşımı 

süreleri, HUMK ve 

İİK' daki süreler

1-30 gün
ortalama 

25-30 adet
Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Açılmış dava ve icra 

takibinden 

vazgeçmek

4353 sayılı Kanunun 

27/1, 27/5, 27/son 

28, 34 

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu 

İdareleri, kişiler

Muhakemat 

Müdürlüğü

İlçe Malmüdürlükleri 

Hazine Avukatlıkları
-

Teklif yazısı, 

dosya, maddi ve 

hukuki 

nedenlere ait 

bilgi ve belge 

İl Muhakemat 

Müdürlükleri, İlçe 

Hazine Avukatlıkları 

İllerde Hazine avukatı- Muhakemat 

Müdürü 

İdaresinden bilgi 

ve belge isteme

Dava, cevap, 

temyiz, itiraz, 

beyan  

dilekçeleri, 

idaresinden delil 

bilgi ve belge 

isteme

Borçlar 

Kanunundaki 

zamanaşımı 

süreleri, HUMK ve 

İİK' daki süreler

1-30 gün

ortalama 

50-100 

adet 

Sunulmuyor
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Muhakemat 

Hizmeti 

Kararların üst dereceli 

mercilerde 

incelenmesinden 

vazgeçmek 

178 sayılı KHK 9/1,  

4353 sayılı Kanunun 

27/1, 27/5, 27/son 

28,34

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu 

İdareleri, kişiler

Muhakemat 

Müdürlüğü
- -

Teklif yazısı, 

dosya, maddi ve 

hukuki 

nedenlere ait 

bilgi ve belge 

 İl Muhakemat 

Müdürlükleri, İlçe 

Hazine Avukatlıkları 

İllerde Hazine avukatı- Muhakemat 

Müdürü 

İdaresinden bilgi 

ve belge isteme

Dava, cevap, 

temyiz, itiraz, 

beyan  

dilekçeleri, 

idaresinden delil 

bilgi ve belge 

isteme

HUMK ve CMK daki 

temyiz ve itiraz 

süreleri (15-8-7)

1-15 gün
ortalama 

150-200
Sunulmuyor

16
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Muhakemat 

Hizmeti 

ilimize bağlı ilçe 

teşkilatların 

faaliyetlerini teftiş ve 

murakebe etmek

4353 sayılı Kanunun 

2 nci maddesinin (f) 

bendi,  4353 sayılı 

Kanunun 3 üncü 

maddesinin (d) 

bendi; 

Muhakemat 

Müdürlüğü
- -

 İlçeler; Muhakemat müdürü, müşavir 

avukatlar ve Hazine  avukatlar 
- - -

Ortalama 3 

gün
17 Sunulmuyor
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Evrak, 

Dosyalama ve 

Tebligat 

işlemleri. 

 Müdürlüğümüze 

gönderilen her türlü 

evrakı almak, ilgili 

yerlere sevk etmek, 

Adlı ve İdari Kaza 

mercilerinden İcra 

Dairelerinden 

Noterlerden ve 

hakemlerden gelen 

tebligatları almak ve 

ilgili birimlere sevk 

etmek,  Genel 

Müdürlüğümüz 

birimlerinden çıkan 

yazıları elden veya 

posta ile göndermek. 

 4353 sayılı Kanunun 

2/e maddesi 
-

Muhakemat 

Müdürlüğü

 İlçelerde Mal 

Müdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

- - -

 İllerde Muhakemat 

Müdürlükleri, İlçelerde 

Malmüdürlüğü 

bünyesinde Hazine 

Avukatlığı  

Memur, şef Kurum içi birimler -

Mahkemeler ve 

diğer kurumla / 7201 

sayılı Kanun ve 4353 

sayılı Kanunun 2 ve 

3 maddeleri

10 dakika.
Ortalama 

7000 
Sunulmuyor
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Mahkeme 

Harç ve 

Giderleri ile 

İlama Bağlı 

Borç Ödeme 

İşlemleri.

Maliye Bakanlığının 

ilama bağlı borç 

ödemelerini yapmak, 

idari davaların 

mahkeme harç ve 

giderleri ile tüm genel 

bütçeli idarelerin 

hukuk, ceza ve icra 

işlerine ait mahkeme 

harç ve giderlerini 

ödemek.

4353 sayılı Kanunun 

18 inci maddesi, 

5018 sayılı Kanunun 

20/d maddesi, Bütçe 

Hazırlama Rehberi 

(5.1.5)

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu 

İdareleri, 

vatandaş

Başhukuk Müşavirliği 

ve Muhakemat Genel 

Müdürlüğü

İllerde Defterdarlık 

Muhakemat 

Müdürlükleri/Hazine 

Avukatlıkları, 

İlçelerde Mal 

Müdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

- -

Mahkeme harç 

ve giderleri için; 

mahkeme, icra 

veya noterce 

düzenlenen 

alındı, alındı 

verilmeyen 

hallerde 

mahkeme 

giderleri listesi 

(Merkezi 

Yönetim 

Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliğinin 

29 uncu 

maddesi), İlama 

bağlı borç 

ödemelerinde; 

kesinleşmiş 

mahkeme ilamı, 

yetkili merci 

tarafından 

icrasının geri 

bırakılmasına 

karar verilmeyen 

mahkeme ilamı, 

sulhname veya 

hakem kararı, 

karşı tarafın 

avukatına 

yapılacak 

vekalet ücreti 

ödemelerinde 

fatura (Merkezi 

Yönetim 

Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliğinin 

62 nci maddesi).

BAHUM, Defterdarlık 

İl Muhakemat 

Müdürlüğü, 

malmüdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

Merkezde; ilgili memur, şef veya 

uzman/şube müdürü/daire 

başkanı/hukuk müşaviri, Baş hukuk 

Müşaviri ve Muhakemat Genel Müdürü, 

Taşrada;İlgili memur, raportör veya 

şef/hazine avukatı/muhakemat müdürü.

- 

 Vatandaşlar / 

Merkezi Yönetim 

Harcama 

Belgeleri 

Yönetmeliği 

uyarınca 

vatandaşlara 

ödeme 

yapılabilmesi için 

vatandaşlık 

numarası, banka 

hesap numarası 

ve eksik evrak 

isteme yazısı.

- 15 gün 50-75 Sunulmuyor
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Müdürlüğümüz

ün Her Türlü 

İstatistiki 

Bilgilerinin 

Hazırlanması 

İşlemleri.

 Müdürlüğümüz ilçe 

teşkilatında takip 

edilen davaların 

istatistik cetvellerini 

hazırlamak.

5018/41 nci maddesi.

 

Müdürlüğümüz 

merkez ve ilçe 

teşkilatı

Başhukuk Müşavirliği 

ve Muhakemat Genel 

Müdürlüğü

İllerde Defterdarlık 

Muhakemat 

Müdürlükleri/Hazine 

Avukatlıkları, 

İlçelerde Mal 

Müdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

- - -

BAHUM, Defterdarlık 

İl Muhakemat 

Müdürlüğü, 

malmüdürlüğü Hazine 

Avukatlığı (5018 sayılı 

Kanunun 41. 

maddesi)

Memur,V.H.K.İ.,Şef, Uzman, Müdür 

 İlçe teşkilatından 

istatistiki verileri 

almak, 3. Nolu İç 

Genelge 

-

5018 sayılı kanunun 

41. maddesi   aylık, 

altı aylık ve yıllık 

faaliyet raporu

Aylık 10 

gün 6 aylık 

25 gün

30 Sunulmuyor

3
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ün İdari 

davalarla İlgili 

Evrak, Tebligat 

ve Muakkiplik 

Hizmetlerinin 

Yürütülmesi 

İşlemleri.

Maliye Bakanlığı ve 

hazineyi ilgilendiren 

idari davalara ait 

kayıtları tutmak, 

savunmaların 

mahkemelere 

intikalini sağlamak, 

posta ve benzeri 

giderleri ödemek, 

Maliye Bakanlığına ait 

idari dava 

tebligatlarını alarak, 

Bakanlığımızın ilgili 

birimlerine ulaştırmak 

ve adli ve idari 

yargıdaki muakkiplik 

hizmetlerini yürütmek.

4353 Sayılı kanunun 

2/e ve 3/c maddeleri

Kamu 

Kurumları, 

Vatandaş

Muhakemat 

Müdürlüğü

İlçelerde Mal 

Müdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

- - -

Defterdarlık İl 

Muhakemat 

Müdürlüğü, 

malmüdürlüğü Hazine 

Avukatlığı (4353 

Sayılı kanunun 2/e ve 

3/c maddeleri)

Memur,V.H.K.İ.,Şef,  Muhakemat Müdürü - - - 15 dakika 1500 Sunulmuyor
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Müdürlüğümüz

ün Arşiv 

Faaliyetleriyle 

İlgili İşlemleri.

 Müdürlüğümüzün 

merkezden ve ilçeden 

takip edilen dava 

dosyalarını uygun 

ortamda saklamak.

3473 sayılı 

Muhafazasına 

Lüzum Kalmayan 

Evrak ve Malzemenin 

- Edilmesi Hakkında 

Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 

Değiştirilerek Kabulü 

Hakkında Kanun ve 

Devlet Arşiv 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik ile 

standart dosya planı 

genelgesi ve ekleri

Genel Bütçe 

Kapsamındaki 

Kamu 

İdareleri, 

Genel 

Müdürlüğümüz 

Merkez ve 

Taşra 

Personeli.

Muhakemat 

Müdürlüğü

İlçelerde Mal 

Müdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

- - -

 Defterdarlık İl 

Muhakemat 

Müdürlüğü, 

malmüdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

Memur,V.H.K.İ, Şef, İlçede memur, şef, 

hazine avukatı
- - - 1 gün 1500-2000 Sunulmuyor
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Müdürlüğümüz

ün Yargıtay 

Temyizdeki 

Hazine 

Davalarının 

Evrak, Tebligat 

ve Muakkiplik 

Hizmetlerinin 

Yürütülmesi 

İşlemleri.

Yargıtay’da bulunan 

hazine davalarına ait 

idari işlemleri takip 

etmek, mahkeme 

harç ve giderlerini 

ödenmesi ve 

tebligatların ilgililerine 

ulaştırılması ve 

muakkiplik 

hizmetlerini yapmak.

4353 Sayılı kanunun 

2/E ve 18. maddesi

Kamu 

Kurumları, 

Vatandaş

Muhakemat 

Müdürlüğü

İlçelerde Mal 

Müdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

- - -

Defterdarlık İl 

Muhakemat 

Müdürlüğü, 

malmüdürlüğü Hazine 

Avukatlığı 

Memur,V.H.K.İ. Muhakemat Müdürü, 

ilçelerde Memur, Şef, Hazine Avukatı
- - - 30 gün 150 Sunulmuyor
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