
SIRA 

NO KURUM KODU

STANDART 

DOSYA PLANI 

KODU HİZMETİN ADI

HİZMETİN 

TANIMI

HİZMETİN 

DAYANAĞI 

MEVZUATIN 

ADI VE MADDE 

NUMARASI

HİZMETTEN 

YARARLAN

ANLAR

MERKEZİ 

İDARE TAŞRA BİRİMLERİ

MAHHALLİ 

İDARE

DİĞER 

(ÖZEL 

SEKTÖR 

VB.)

1 B.07.4.DEF.0.47.04/

KPSS Sonucuna 

Göre

 İlk Defa Kamu 

Hizmetine Açıktan 

Atama 

İlk Defa 

Memuriyete 

Atama İşlemleri

“Kamu 

Görevlerine İlk 

Defa Atanacaklar 

Hakkında 

Yönetmelik

Özel Şahıslar
Defterdarlık Personel 

Müdürlüğü  

2 B.07.4.DEF.0.47.04/

Maliye Bakanlığı 

Personel Genel 

Müdürlüğü İşlem 

Yönergesi 

Gereğince Yeniden 

Atanma  

     Taleplerine 

İlişkin İşlemler

Yeniden Atanma 

Talebi İşlemleri

Personel 

Müdürlüğü İşlem 

Yönergesi

Özel Şahıslar
Defterdarlık Personel 

Müdürlüğü  

MARDİN DEFTERDARLIĞI PERSONEL MÜDÜRLÜĞÜ

                                                                                HİZMET ENVANTERİ TABLOSU

HİZMETİ SUNMAKLA GÖREVLİ / YETKİLİ KURUMLARIN / 

BİRİMLERİN ADI



3 B.07.4.DEF.0.47.04/

Emekli ve İstifa 

Eden Personelin 

Pasaport Talebi 

İşlemleri

Pasaport Verilmesi

Personel 

Müdürlüğü İşlem 

Yönergesi

Özel Şahıslar
Defterdarlık Personel 

Müdürlüğü  



HİZMETİN 

ELEKTRONİK 

OLARAK 

SUNULUP 

SUNULMADIĞI

BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER

İLK 

BAŞVURU 

MAKAMI

PARAF 

LİSTESİ

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN İÇ 

YAZIŞMALAR

KURUMUN 

VARSA 

YAPMASI 

GEREKEN DIŞ 

YAZIŞMALAR

MEVZUATTA 

BELİRTİLEN 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

HİZMETİN 

ORTALAMA 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ

YILLIK 

İŞLEM 

SAYISI

Mal Bildirim Beyannamesi, 

 Askerlik Durum Belgesi, 

 Mezuniyet Belgesi, Kamu 

Kurumunda Çalışıyorsa 

Dilekçesi, 

6 Adet Fotoğraf ,

Görev Yapmasına Engel 

Bir Hali Olmadığına Dair 

Yazı

Personel 

Müdürlüğü 

Servisi

Memur, Şef, 

Müdür Yrd., 

Müdür, 

Defterdar 

Yrd.,

- - - 1 AY Sunulmuyor

Dilekçe

Personel 

Müdürlüğü 

Servisi

Memur, Şef, 

Müdür Yrd., 

Müdür, 

Defterdar 

Yrd.,

- - - 60 Gün Sunulmuyor

HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE



Dilekçe 

Personel 

Müdürlüğü 

Servisi

Memur, Şef, 

Müdür Yrd., 

Müdür, 

Defterdar 

Yrd.,

- - - 2 gün Sunulmuyor


